EXCEL INTERMEDIO Y AVANZADO PARA LA GESTION, ANALISIS
Y AUTOMATIZACION DE DATOS

OBJETIVO GENERAL

Desarrollar competencias intermedias y avanzadas en Microsoft Excel que permitan
a los participantes gestionar grandes voliumenes de informacion, automatizar tareas,
realizar andlisis de datos, construir reportes dinamicos y optimizar procesos de
trabajo mediante herramientas avanzadas de la aplicacion.

DIRIGIDO A

Personal administrativo, analistas, supervisores, profesionales de distintas areas,
emprendedores, responsables de gestion, docentes, estudiantes y toda persona
que posea conocimientos basicos de Excel y desee profundizar sus competencias
para aplicaciones laborales y profesionales mas complejas.

MODALIDAD

Tedrico-Practica presencial, con demostraciones guiadas, resolucion de ejercicios
aplicados, andlisis de casos reales, desarrollo de actividades individuales y
elaboracion de proyectos utilizando herramientas avanzadas de Microsoft Excel.

DURACION SUGERIDA

12 horas reloj distribuidas en 6 clases de 2 horas cada una, desarrolladas dos
veces por semana.

TEMARIO




MODULO 1: Funciones Intermedias Y Gestién Eficiente De Datos

Repaso de conceptos fundamentales.
Referencias absolutas, relativas y mixtas.
Funciones logicas: SI, Y, O.

Funciones condicionales.

Funciones de texto.

Funciones de fecha y hora.

Validacion de datos.

MODULO 2: Funciones De Busqueda Y Referencia

Blsqueda y recuperacion de informacion.
Funcion BUSCARV.

Funcion BUSCARH.

Funcion BUSCARX (segun version disponible).
Funciones INDICE y COINCIDIR.

Manejo de errores con SI.ERROR.
Aplicaciones préacticas en bases de datos.

MODULO 3: Analisis De Datos Y Formato Condicional

Ordenamiento avanzado.

Filtros avanzados.

Subtotales.

Consolidacion de datos.

Formato condicional.

Identificacion visual de tendencias y excepciones.
Herramientas de analisis rapido.

MODULO 4: Tablas Dinamicas Y Graficos Dinamicos

Conceptos y ventajas de las tablas dinamicas.
Creacién y configuracion de tablas dinamicas.
Agrupacion y segmentacion de datos.
Campos calculados.

Segmentadores y lineas de tiempo.

Gréficos dinamicos.

Creacion de paneles de analisis basicos.




MODULO 5: Automatizacion Y Herramientas Avanzadas

e Introduccién a la automatizacion en Excel.

o Grabacién y ejecucion de macros.

o Conceptos basicos de VBA.

e Proteccion de hojas y libros.

e Formularios simples.

« Herramientas de productividad.

o Buenas practicas para la automatizacion de tareas.

MODULO 6: Dashboards Y Proyecto Integrador

« Disefio de informes ejecutivos.

« Indicadores clave de desempefio (KPIs).

« Construccién de dashboards interactivos.

« Integracion de tablas dinamicas, graficos y segmentadores.

o Presentacion visual de informacion.

e Buenas practicas para la toma de decisiones basada en datos

Certificacion: Se entregaran certificados de asistencia o aprobacién de cursada a
quienes hayan cumplido con el 75% de asistencia y/o presentado el trabajo final.
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